VACATURE SECRETARIS

OMHC is op zoek naar enthousiaste en georganiseerde secretaris die ons bestuur komt versterken. Als
secretaris van speel je een cruciale rol in het efficiént en effectief beheren van administratieve taken en het
codrdineren van communicatie binnen OMHC.

TAKEN EN VERANTWOORDELIJKHEDEN

e Het notuleren en bijhouden van de vergaderingen van het bestuur en de Algemene Ledenvergadering.

e Het opstellen en verzenden van officiéle correspondentie, zoals brieven en e-mails.

e Het beheren van de ledenadministratie, inclusief het verwerken van inschrijvingen, mutaties en
opzeggingen.

e Het codrdineren van interne en externe communicatie, zoals het verspreiden van nieuwsbrieven en
het onderhouden van contacten met andere verenigingen en instanties.

o Het ondersteunen van het Bestuur bij het opstellen en uitvoeren van beleid.

e Het zorgdragen voor de naleving van de statuten en reglementen van onze vereniging.

PROFIEL

¢ Je hebt affiniteit met (hockey)sport en bent betrokken bij de verenigingsgemeenschap.

e Je hebt goede organisatorische en communicatieve vaardigheden.

e Je bent nauwkeurig en kunt goed omgaan met vertrouwelijke informatie.

e Je hebt ervaring met het notuleren van vergaderingen en het opstellen van officiéle correspondentie.
o Je bent in staat om zelfstandig te werken en hebt een proactieve werkhouding.

e Je bent bereid om je voor langere tijd aan OMHC te verbinden.

ONS AANBOD

e Een uitdagende vrijwilligersfunctie binnen de leukste hockeyclub van Rotterdam en omstreken.
o Een betrokken en enthousiast Bestuur dat openstaat voor nieuwe ideeén.

o De kans om een waardevolle bijdrage te leveren aan onze vereniging en de sportgemeenschap.
¢ De mogelijkheid om je communicatieve en organisatorische vaardigheden verder te ontwikkelen.

OVER OMHC

Als een van de prominente hockeyclubs in Rotterdam trekt OMHC spelers uit de hele regio aan, waardoor het
een bruisend centrum is voor alle hockeyliefhebbers. Met een sterke nadruk op prestaties biedt OMHC haar
~900 leden de mogelijkheid om op verschillende niveaus te spelen, van recreatief tot competitief. Ons
voortbestaan als club komt voort uit de kracht van het collectief. Samen maken we OMHC tot wat het is
vandaag, van onze jongste jeugdleden tot onze meest ervaren senioren en van onze vrijwilligers tot onze
trouwe supporters.

INTERESSE?

Heb je interesse in de functie van Secretaris bij OMHC? Stuur dan je motivatie en CV naar
secretaris@omhc.nl. Voor meer informatie kun je contact opnemen met secretaris Bertjan Groeneveld via
hetzelfde mailadres. We kijken uit naar je reactie!
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